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1.AMAÇ VE KAPSAM:Hastanemizinamaliyathanebiriminihtiyaçlarınabinaen,tüketimemahsulilaç ,mal
vemalzemelerinkayıtaltınaalınmasıvedepohareketlerindeuygulanacak usul veesaslarıdüzenlemektir.

2.GÖREV VE SORUMLULUK: Bu talimatınuygulanmasındaBaştabiplikvehastanemüdürlüğü,
taşınırkayıtkontrolyetkililerisorumludur.

Taşınırkayıtyetkilileri: Taşınırlarıteslimalan, sorumluluğundakiambarlardamuhafazaeden,
kullanıcılarınavekullanımyerlerineteslimeden, yönetmeliktebelirtilenesasveusullere gore kayıtlarıtutan,
bunlarailişkinbelgevecetvelleridüzenleyenvebuhususlardahesapvermesorumluluğuçerçevesindetaşınırkontrolyetkilisi
veharcamayetkilisinekarşısorumluolankişilerdir.

Taşınırkayıtyetkilileriningörevleri:

- Harcamabirimineedinilentaşınırlardanmuayenevekabulüyapılanlarıcinsveniteliklerinegöresayarak, tartarak,
ölçerekteslimalmak,
doğrudantüketilmeyenvekullanımaverilmeyentaşınırlarısorumluluğundakiambarlardamuhafazaetmek.
- Taşınırlarıngirişveçıkışınailişkinkayıtlarıtutmak, bunlarailişkinbelgevecetvelleridüzenlemekvetaşınır mal
yönetimhesapcetvelleriniistenilmesihalindekonsolidegörevlisinegöndermek.

- Tüketimeveyakullanımaverilmesiuygungörülentaşınırlarıveilaçlarıilgililereteslimetmek.

- Taşınırlarınveilaçlarınyangına, ıslanmaya, bozulmaya,
çalınmayavebenzeritehlikelerekarşıkorunmasıiçingereklitedbirlerialmakvealınmasınısağlamak.

- Depomalzemeçıkışmiktarıileazami-asgaristokmiktarlarınbelirlenmesi

- Aylıkstokanalizilemalzemelerinveilaçlarınkullanımınıntakibi.

- 3 aylıkperiyotlarlamalzemelerinveilaçlarınsayımvemiadkontrollerininyapılması

gibigörevyetkivesorumluluklarıyerinegetirmektedir.

Destekpersonel:

- Gelenürününveilaçlarınmiadıgözönündebulundurularakdepoiçindeuygunistiflemesininyapılması

- Ürünlerinmasrafyerlerindeteslimedilirkentaşınırkayıtyetkilisiileteslimatınıngerçekleştirmesi

- 3 aydabirtaşınırkayıtçınıngerçekleştirdiğisayımvemiadkontrolündegörevalması

gibigörevyetkivesorumluluklarıbulunmaktadır.buyetkivesorumluluklarbirimsorumlusununiznivegözetimiilegerçekleşt
irirler.

3.TALİMATIN DETAYI
Devletmallarının, muhafazası, ihracı, başkakurumlaranakil, kayıttandüşmeveimhasıTaşınır Mal
Yönetmeliğihükümlerinegöreyapılır.

ilaç:hastalarıntedavisiiçinkullanılansağlıkbakanlığıncauygunlukverilen YGMP kurallarına gore
üretimiyapılnaşifayıetkenmaddeleriiçerenürün.

Sarfmalzemesi: kullanıldığındatamamentüketilebilen,
şeklinidegiştiren,niteliğinkaybedenveyadiğerbirmalzemeninbünyesinedahil edilerek kullanılanmalzeme.

Kontrollüsarfmalzzeme: kullanıldıgındatamamentükenmeyen
,birçokkezkullanılabilensabitkıymetlerkayıtlarınaalınmasındayarargörülmeyenküçükaletler, takımvetekteçhizatlar.
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Stokmalzeme: Kurumhizmetleriniaksamadanyürütülmesiiçimnambarlardastokolarakbulundurulmasıgerekenmalzeme.

Azamistokseviyesi: Depolardabulundurulmasıgereklimalzemeninazamimiktarı.

Asgaristokseviyesi: Malzmeninyenidensiparişedilip,
gelinceyekadaryeteceksüredeambardabulundurulmasızorunluolanaskerimiktarı.

Depohareketleri: Kurumdeposunamuhafazası,dağıtımı, teslimivekayıtdançıkarılmasıgibiişlemler.

Taşınırkayıtyetkilileri: Taşınırlarıteslimalan, sorumluluğundakiambarlardamuhafazaeden
,kullanıcılarınavekullanımyerlerineteslimeden,yönetmelikdebelirtilenesasveusullare gore kayıtlarıtutan,
bunlarailişkınbelgevecetvelleridüzeleyenvebuhususlardahesapvermesorumluluğucercevesindetaşınır control
yetkilisiveharçamayetkilisininkarşısorumluolankişilerdir.

3.1.Depolamaİşlemleri:

3.1.1.Depolaragiren her türlümalzemedüzenlibirşekildetasnif edilerek yerleştirilir; haşarattan, sıcaktan,
soğuktanvenemdenkorunarak, yangınakarşı her türlütedbiralınır.

3.2.Stokkontrolüileilğilişlemleri:

3.2.1.Depolaratümgirişveçıkışişlemleri HBYS programıveTaşınırİşlemFişiileyapılır. Depostoku HBYS programında
her angörülebilir. Ancak, kayıtlarilegerçekstokdurumununkarşılaştırılmasıvekayıtlardatezatoluşmamasıiçin her
yılsonundaBaştabibintayinedeceğiveiçlerindetaşınırkayıtkontrolyetkilisininbulunacağıüç
kişilikbirkomisyonkurularakve 3 aylıkperiyotlarlaiçsayımiledeposayımlarıyapılır. Bu
sayımdamevcutlarınresmîkayıtlaragörefazlası, eksiğisaptanır.

3.2.2.Bozulan, kırılanvedökülenlernedenleriileberaberbirtutanaklabelirtilerek, noksanlarbildirilir.

3.2.3.Kullanılmayacak hale gelenmalzemeveilaçlarhakkında, usûlünegörekayıtsilmeişlemiuygulanır.

3.3.DepoHareketleri:

3.3.1.Hastalarla, personeliniaşesiiçingereklitüketimmaddeleri, TaşınırİşlemFişiile HBYS kullanılarak
depodantaşınırkayıtyetkilisininonayıileçıkarılır.

3.3.2.Depoyagirenvedepodançıkanmaddeler, HBYS programınagünügününekaydedilir.


